RESOLUCION N° 094/26

Por la presente, en mi condicién de Director General de la entidad MOGAN
GESTION MUNICIPAL S.L., (GESTIONA) en virtud de escritura de elevacién a
publico de acuerdos sociales de fecha 11 de mayo de 2023 n° protocolo 401,
Notaria de Dofia Maria del Carmen Hernandez y en uso de las facultades

conferidas, tengo a bien: -

DISPONER. -
1°- PUBLICAR el temario orientativo para la preparacién del examen tedrico para
el procedimiento de seleccion de personal laboral indefinido (1 plazas)- de

“JEFE/A DE PRIMERA”, en la empresa municipal MOGAN GESTION MUNICIPAL,
S.L. (GESTIONA), que es el siguiente:

TEMARIO ORIENTATIVO

Bloque 1: Organizacion del Estado y Administracion Publica

1. Tema 1.- La Constitucion Espafnola de 1978: estructura, principios
fundamentales y organizacion territorial.

2. Tema 2.- La Administracion Publica: concepto, tipos, organizaciény
funcionamiento.

3. Tema 3.- ELmunicipio: organizaciény competencias. Entidades locales y
régimen juridico.

4. Tema 4.- Transparencia, acceso a la informacion publicay buen gobierno.

5. Tema 5.- Proteccioén de datos personales y su tratamiento en el sector
publico.

Bloque 2: Derecho Administrativo General

1. Tema 6.- El acto administrativo: concepto, elementos, eficacia, nulidad y
anulabilidad.



Tema 7.- El procedimiento administrativo comun: fases, plazos,
notificaciones y recursos administrativos.

Tema 8.- Régimen juridico del sector publico: responsabilidad patrimonial,
convenios y relaciones interadministrativas.

Tema 9.- Contratacion en el sector publico: principios, tipos de contratosy
procedimientos.

Bloque 3: Gestion Tributaria y Recaudacion

6.

. Tema 10.- El sistema tributario espanol: tributos estatales, autonémicosy

locales.

Tema 11.- Tributos municipales: IBI, IAE, IVTM, ICIO, plusvalia municipaly
tasas.

Tema 12.- La gestion tributaria: liquidacion, inspeccion y revision de
tributos.

Tema 13.- La recaudacién municipal: procedimiento voluntario y ejecutivo.
Tema 14.- El procedimiento de apremio: providencia, embargo, subastay
enajenacion de bienes.

Tema 15.- Infracciones y sanciones tributarias.

Bloque 4: Gestion Administrativa y Documental

. Tema 16.- La funcion administrativa en el ambito publico: atencidn al

ciudadano, registro, archivo y tramitacion.

Tema 17.- La administracién electrdnica: sede electrénica, firma digital,
expediente electrénico.

Tema 18.- El documento administrativo: estructura, redacciony
tramitacion.

Tema 19.- Técnicas de organizacion del trabajo administrativo. Gestion del
tiempo y trabajo en equipo.

Bloque 5: Ofimaticay Nuevas Tecnologias
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Tema 20.- Procesadores de texto (Microsoft Word o equivalente).

Tema 21.- Hojas de calculo (Microsoft Excel o equivalente).

Tema 22.- Correo electronico y agenda electrénica (Outlook, Gmail, etc.).
Tema 23.- Internety navegacioén segura.

Tema 24.- Aplicaciones informaticas en la gestion tributaria y recaudatoria.

Bloque 6: Legislacion Especifica Aplicable
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Tema 25.- Ley General Tributaria (LGT).

Tema 26.- Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Tema 27.- Reglamento General de Recaudacion.

Tema 28.- Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Tema 29.- Ley de Régimen Juridico del Sector Publico.



6. Tema 30.- Informacién sobre la sociedad Mogan Gestién Municipal
contenida en el web www.gestmogan.com

2°,- NOTIFIQUESE la presente resolucion al servicio y a la administracion y
publiquese en la pagina web y en el tablén de anuncios de la empresa Mogan

Gestion Municipal, S.L(GESTIONA)

En Mogan, a 03 de julio de 2026

EL DIRECTOR GENERAL



